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(一)、線上訂租服務網-登入 

1. 功能畫面： 

 
2. 功能操作： 

a. 輸入「帳號」、「密碼」、「驗證碼」後點擊「登入」鈕。 
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(二)、線上訂租服務網-設施申請 

1. 功能畫面： 
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2. 功能操作： 

a. 點擊「設施申請」圖示。 

b. 找到要申請的案件後，點「設施申請」鈕。 

c. 設施申請頁面。 

 

(三)、線上訂租服務網-設施訂租 

1. 功能畫面：
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2. 功能操作： 

a. 選擇及輸入使用設施、日期、時段、使用目的等資料後，點擊

「送出」鈕。 

b. 送出後系統會顯示確認資訊，確認資料無誤後點擊「確認」

鈕。 

c. 訂租成功後，系統會自動寄出訂租成功通知信。 

d. 回到設施申請頁面點擊「訂租項目」鈕，可查看已訂租的項

目。 

e. 若訂租的項目要調整可以刪除再重訂。 
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(四)、線上訂租服務網-火化租訂 

1. 功能畫面： 

 

 
2. 功能操作： 

a. 選擇使用項目及火化日期後，點擊「送出」鈕。 

b. 送出後系統會顯示確認資訊，確認資料無誤後點擊「確認」

鈕。 
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(五)、線上訂租服務網-線上繳費 

1. 功能畫面： 
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2. 功能操作： 

a. 點擊「線上繳費」圖示。 

b. 選定欲繳費的訂租項目，按下「可繳費項目」。 

c. 確認日期、設施、金額等資訊皆正確後，需勾選確認，確認後

才可按下「產生繳費單」後就會跳轉至繳費頁面(手機導向新

竹通App、電腦會直接連結至新竹通繳費頁面)。 

d. 若繳款未完成可透過點選「已產生繳費單」分頁，點擊「繳

費」繼續繳款流程，已完成繳費的項目也可在此頁查詢。 
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(六)、線上訂租服務網-帳號操作記錄 

1. 功能畫面： 

 

 

2. 功能操作： 

a. 回主選單後，點擊「帳號操作記錄」圖示。 

b. 在操作記錄中可以看近期操作的記錄。 
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(七)、線上訂租服務網-個人資料編輯 

1. 功能畫面： 
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2. 功能操作： 

a. 回主選單後，點擊「個人資料編輯」圖示。 

b. 個人編輯可以修改「密碼」、「行動電話」、「Email」等資

訊。 

 

(八)、線上訂租服務網-子帳號管理 

1. 功能畫面： 
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2. 功能操作： 

a. 回主選單後，點擊「子帳號管理」圖示。 

b. 點擊「新增子帳號」，可針對此業者新增不同的子帳號使用。 

c. 選定帳號點選「編輯」按鈕可以修改「密碼」、「行動電

話」、「Email」等資訊。 

 


